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How to Enroll in Courses:

o Goto http://mygets.garrett.edu
e Login. Your user name will be your Student ID #. The default pass code (unless you changed it)
will be the last 4 digits of your SS# or the year of your birth.

o To register for courses click on ‘Student’ then go to the ‘Registration and Schedules’ page

e Click on ‘Add/Drop Courses ‘ — left hand side middle of the page

e Select the term you wish to enroll in. For example, for classes starting in September of 2015,
choose ‘FALL 2015.°

e Complete the Registration Agreement and Personal Information update if required.

¢ Change the division drop down menu to ‘All’ and click ‘Search.’ All courses for the fall semester
will be listed. You may select multiple courses at once. (If the division field is not on ‘All’ you
will not see any courses listed).

¢ Once you have selected the course(s) you wish to take click ‘Add Courses’ on the bottom left
side of the page. This will take you to the Add/Drop Page.

¢ On the bottom right hand side of this page there will be a small box that says” Once you are
finished setting up your schedule you can use this link to notify your advisor. Send an approval
request.” Please click on this box, and your registrations will be processed.

e Congratulations you are now reserved for classes. Now you may contact your advisor to finalize

your schedule.

How to Drop a Class:

Before the drop date you may use our new web portal to quickly and easily drop courses.

Go to http://mygets.garrett.edu and log in.

To drop a class click on ‘Student’ then go to the ‘Registration and Schedules’ page

Click on ‘Add/Drop courses’

On the bottom of the page your schedule for the term selected will be shown. Find the course you
wish to drop in your schedule, click the box next to the class then click the ‘Drop Selected Courses’
button.

After the drop date:
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Go to http://mygets.garrett.edu and log in.

Click on ‘Student’ then ‘Student Forms’

Look under ‘General Student Forms’ on the left side of the page, the top form should be ‘Add-Drop-
Audit.’ Click on that form, download it, fill it out, email it to your instructor and advisor for their
digital signature / approval and then email it to the registrar’s office at registrar@garrett.edu.
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How to find your schedule:

e (Go to http://mygets.garrett.edu and log in.

o (Click on ‘Student’ tab on the top of the page then go to the ‘Registration and Schedules’ page

e Ifyour schedule has been approved by your advisor, your schedule can be seen under ‘Student
Schedule’ in the center column. (If your courses have not been finalized yet, you will need to use
‘Add/Drop Courses’ to view your Reserved courses.)

o Change the ‘Term’ drop down box to the year and semester you are looking for. Be sure that the
‘Division’ drop down box says ‘All Divisions’ then click search.

e Asavailable textbook information will be posted here, the course schedule, start/end dates of the
class, and the classroom.

e (lick the ‘Print Schedule’ button at the bottom of the page. A PDF of your schedule should pop up.

How to find your billing statement:

e (Go to http://mygets.garrett.edu and log in.

e (lick on ‘Student’

e C(lick on ‘Student Account ‘ — in right hand menu

e In the new window on the left side you’ll see ‘My Account Balances’ and ‘Course and Fee
Statement’

e (licking ‘My Account Balances’ will show you how much may be due. It also provides an option to
Make a Payment online.

e By selecting the ‘Course and Fee Statement’ you’ll pull up a PDF of your billing statement that will
list all the charges and credits on your student account.
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Como Inscribirse en los cursos:

Visite http://mygets.garrett.edu

Inicie su sesidn. Su nombre de usuario sera su numero de identificacion de estudiante. Por defecto,
su contrasefa (al menos de que usted lo haya cambiado) seran los ultimos 4 digitos de su seguro
social o su afio de nacimiento.

Para registrarse en un curso haga clic en ‘Student’ y luego en ‘Registration and Schedules’

Haga clic en ‘Add/Drop Courses ‘ —a la mitad de la pagina de el lado izquierdo

Seleccione el plazo en el cual desea registrarse. Por ejemplo, para una clase que empieza en
Septiembre del 2015 seleccione ‘FALL 2015.”

Llene el Acuerdo de Registracién (Registration Agreement) y su Informaciéon Personal (Personal
Information) si no lo ha hecho.

Cambie la seleccidn “Division” a ‘All’ y haga clic en ‘Search.” Todos los cursos para el semestre de
otofio seran proveidos. Usted podra seleccionar multiples cursos al mismo tiempo. (Si no cambio la
seleccién de ‘Division’ a ‘All’ no podra ver los cursos).

Cuando haya seleccionado los cursos que desea tomar, haga clic en ‘Add Courses’ en la parte
inferior izquierda de la pagina. Esto lo llevara a la pagina ‘ADD/DROP.’

En la parte inferior derecha de la pagina habra una seleccion que dice “Once you are finished setting
up your schedule you can use this link to notify your advisor. Send an approval request.” Haga clic en
esta seleccidn, y su registracién serd procesada.

Felicidades! Ya esta registrado para sus clases y podra contactar a su asesor para finalizar su horario.

Como Salirse De Un Curso:

Antes de la fecha para salir de una clase usted puede usar la red de internet para poder salir de una clase mas

rapido y mas facilmente. Visite http://mygets.garrett.edu y inicie su sesion.

Para salir de una clase haga clic en ‘Student’ y luego en ‘Registration and Schedules’

Haga clic en ‘Add/Drop courses’

Usted podra ver su horario en la parte inferior de la pagina. Encuentre el curso de el cual desea salir,
seleccione la clase y luego haga clic en ‘Drop Selected Courses.’

Después de la fecha:
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Visite http://mygets.garrett.edu y inicie su sesion.

Haga clic en ‘Student’ y luego en ‘Student Forms’

Bajo la seccion de ‘General Student Forms’ en el lado izquierdo de la pagina, usted podrd encontrar la
forma ‘Add-Drop-Audit.” Haga clic en esa forma, llénela y mandela por correo electrdnico a su instructor
y su asesor para que ellos puedan poner su asignatura y puedan aprobar su forma. Ellos tendran que
mandar su forma a la oficina de registracion a registrar@garrett.edu.
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Como Encontrar Su Horario:

Visite http://mygets.garrett.edu y inicie su sesion.

Haga clic en ‘Student’ y luego en la seleccién ‘Registration and Schedules’

Si su horario a sido aprobado por su asesor, usted podra ver su horario bajo ‘Student Schedule.’ (Si sus
cursos no han sido finalizados, tendra que hacer clic en ‘Add/Drop Courses’ para ver los cursos que
usted tiene reservados.)

Cambie la seleccidn ‘Term’ a el ano y semestre que usted desea ver. Aseglrese de haber cambiado la
seleccion de ‘Division’ a ‘All Divisions.’

Si han sido disponible, la informacidn para sus libros de texto serdn publicadas aqui al igual que el
horario de el curso, cuando empieza/termina la clase, y el numero de saldn.

Haga clic en ‘Print Schedule’ en la parte inferior de la pagina. Usted recibird una copia de su horario en
formato PDF.

Como encontrar su estado de cuenta:
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Visite http://mygets.garrett.edu y inicie su sesion.

Haga clic en ‘Student’

Haga clic en ‘Student Account ‘—en el menu de el lado derecho

En la pagina nueva podra ver de el lado izquierdo ‘My Account Balances’ y ‘Course and Fee Statement’
Si hace clic en ‘My Account Balances’ podra ver cuanto debe a la escuela. También le dard la opcién de
hacer un pago por internet.

Si hace clic en ‘Course and Fee Statement’ usted podra ver en formato de PDF su estado de cuenta que
le ensenara los cargos y créditos que estdn en su cuenta.
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